
白川町訓令甲第３８号 

 

                               庁 中 一 般 

                               各 出 先 機 関 

 

白川町行政視察受入れに関する要綱を次のように定める。 

 

令和７年７月３１日 

 

                         白川町長  佐 伯 正 貴 

 

   白川町行政視察受入れに関する要綱 

 

（目的）  

第１条 この要綱は、白川町（以下「町」という。）が行政視察を受け入れ、町が保有する行

政情報等を提供する際の手続等に関し、必要な事項を定めることを目的とする。 

 （定義） 

第２条 この要綱において「行政視察」とは、官公庁、議会、民間事業者、任意団体、個人等

が、町の取り組む各種政策に係る行政情報その他情報について、聴取、見学、意見交換、交

流等を行うことを目的に来町し、職員等を要してその対応を行うことをいう。  

２ この要綱において「視察費」とは、行政視察に係る資料等の作成に係る経費その他費用を

いう。  

３ この要綱において「視察者」とは、第６条の規定により町への行政視察の受入れを許可さ

れた者をいう。 

（事務分担）  

第３条 行政視察の受付、対応、視察費の徴収等の事務は、当該行政視察の主たる目的事項を

所管する課等（以下「所管課」という。）が行う。この場合において、主たる目的事項が複

数の所管課が関与するときは、当該複数の所管課において協議し、事務分担を決定するもの

とする。 

（行政視察受入日時等）  

第４条 行政視察の受入れについては、１団体当たり５人までを基本とし、開庁日の午前９時

から午後５時までの３時間以内とする。ただし、当該日時に困難であることが明らかな場合

その他やむを得ない事情により当該日時以外に対応することが必要と認められる場合は、こ

の限りでない。 

（申請） 

第５条 行政視察を希望する者（以下「申請者」という。）は、白川町行政視察申請書（様式

第１号）を町長に提出するものとする。 

２ 視察者は、前項の申請を視察希望日の１月前までに行うものとする。 

 （受入決定）  

第６条 町長は、前条に規定する申請を受けたときは、その内容を審査し、受入れの可否を行



政視察決定通知書（様式第２号）により当該申請者に通知するものとする。 

２ 所管課は、円滑な行政視察を行うため、必要な事項について視察者と事前に調整を図るも

のとする。 

（視察費の徴収） 

第７条 町長は、行政視察の受入れを行うときは、別表第１のとおり視察費を徴収するものと

する。 

２ 町内団体等への視察に関し別途視察費が生じる場合、視察の過程において有料施設の入館

料又は外部講師委託料等が発生した場合は、視察者が別に負担し、直接支払うものとする。 

３ 視察者は、行政視察が実施された日以降に町長が発行する納入通知書により、視察費を納

入しなければならない。  

（視察費の減免）  

第８条 前条第 1項に規定する視察費の減免の割合は、別表第２に定める割合とする。 

（補則） 

第９条 この要綱に定めるもののほか、必要な事項は、町長が別に定める。 

 

   附 則 

この要綱は、令和７年８月１日から施行し、同年１１月１日以降の行政視察受入れについて

適用する。 

 

 

 

別表第１（第７条関係） 

種別 内訳 金額 

基本額 視察人数５人以内で３時間以内 ５，０００円 

加算１ 視察人数による加算（５人を超える場合） １人増加につき１，０００円 

加算２ 視察時間による加算（３時間を超える場合） １人につき１，０００円 

 

別表第２（第８条関係） 

種別 減免割合 

町内で食事をする場合 ２０％ 

町内で宿泊をする場合 ５０％ 

友好自治体等の職員・議員 

国又は岐阜県内の地方公共団体の職員・議員 

学校教育法（昭和２２年法律第２６号）の規定による学校に

通学する者 

その他、町長が特に必要があると認めた場合 

１００％ 

 



様式第１号（第５条関係） 

 

白川町行政視察申請書 

申請日    年  月  日 

団体名  

 

希望日時 

第１希望 年  月  日   時  分～  時  分 

第２希望 年  月  日   時  分～  時  分 

第３希望 年  月  日   時  分～  時  分 

視察人数         名 

担当者名 

 

(部課名は行政

関係者の場合の

み記入) 

部課名   氏 名   

連絡先 

住所 〒( －  ) 

TEL (通常) 

TEL(緊急) (携帯) 

FAX   

E-mail   

視察案件名   

視察目的 

※具体的にご記

入願います。 【質問事項がある場合は、別紙に記載ください。】 

現地視察 □ 要 □ 不要 施設名   

当町までの 

交通機関 

□自動車(公用車、社用車等含む)  台 □JR  

□バス(大型・中型・マイクロ)   台 □その他（       ） 

町内食事 □有 □無 （食事場所） 

町内宿泊 □有 □無 （宿泊先） 

 

【以下 白川町記入欄】 

受入可否  □ 可  □ 不可 (理由：             ) 

受入予定日時 年  月  日(  )   時  分 ～  時  分  

担 当 課 
① 担当課   担当者   調整日 ／ 

② 担当課   担当者   調整日 ／ 

会  場   

関係者への連絡   



様式第２号（第６条関係） 

号 

  年  月  日 

 

   様 

 白川町長    

 

 

行政視察決定通知書 

 

年  月  日付けで申請のあった行政視察について、下記内容で受入れ（可・否

）といたしますので通知します。 

 

 

記 

１ 受入日時 

  年  月  日       時  分～   時  分 

 

 

２ 視察場所 

 

 

３ 行政視察負担金 

金 額 
（基本料金＋加算①＋加算②）×（100％－減免％） 

         円 

内 訳 

基本料金 ５，０００円 

加算①      円（１，０００円×  人） 

加算②      円（１，０００円×  人） 

減免       ％ 

 

 

４ 行政視察費の納入 

   視察日以降に発行する「納入通知書」により納入してください。 

 

 

５ 受入れができない理由（※受入れ可能な場合は未記載） 

    

 


